В дирекцию ИФЗ РАН
от ____________________
ФИО, (должность, лаборатория)
Докладная записка
О загранКОМАНДИРОВАНИИ 

Прошу командировать ФИО (звание, должность, лаборатория) в (страна, город, организация)   с           по            20    г.. 

Цель командировки − участие в работе конференции (название конференции) или проведение исследований (тема исследований) в рамках проекта, договора, программы (название  и номер гранта, проекта, договора или программы) в соответствии с тематикой лаборатории, а также тематикой проекта, договора или программы.

Прошу отнести оплату командировочных расходов, а именно: транспортных расходов, проживания, суточных, визового сбора, оргвзноса конференции, мед. страховки − (за счет гранта, договора, программы, принимающей стороны).

Приглашение принимающей стороны и его перевод прилагаются.
                                                                         ДАТА      ПОДПИСЬ

Руководитель гранта, проекта, договора или проекта программы:     

                                                                                           ДАТА      ПОДПИСЬ
ДЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТА В ОТДЕЛ КАДРОВ НЕОБХОДИМЫ ВИЗЫ:    

-     заведующий лабораторией
-     иностранный отдел
-     плановый отдел

-     дирекция
